	CÔNG TY CỔ PHẦN DU LỊCH VÀ XNK LẠNG SƠN

Số:           /BB - DLXNK
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA  VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN BÀN GIAO
CÔNG TÁC TỔ CHỨC - KẾ HOẠCH TỔNG HỢP 
TẠI CÔNG TY CP DU LỊCH VÀ XUẤT NHẬP KHẨU LẠNG SƠN
I. Thời gian: 08h00’ ngày 31/01/2019
II. Địa điểm: Công  ty CP Du lịch và XNK Lạng Sơn. Địa chỉ số 1A, Đường Nguyễn Thái Học – Phường chi Lăng – Thành phố Lạng Sơn.
III. Thành phần bàn giao gồm có:

1. BÊN BÀN GIAO: 
       Ông Bế Ngọc Tú – Trưởng phòng Tổ chức – Kế hoạch tổng hợp Công  ty CP Du lịch và XNK Lạng Sơn. 

2. BÊN NHẬN BÀN GIAO:  

Bà Bế Thị Thu Hương – nhân viên phòng Tổ chức Kế hoạch tổng hợp

  3. THÀNH PHẦN CHỨNG KIẾN BÀN GIAO

        Ông Phạm Đình Ban – Tổng giám đốc điều hành Công  ty CP Du lịch và XNK Lạng Sơn.

       Ông Lê Văn Do – Kế toán Trưởng Công ty 

A- LÝ DO BÀN GIAO: 
       Căn cứ Quyết định số ……/DLXNK ngày …tháng 01 năm 2019 của Công ty CP du lịch và XNK Lạng Sơn về việc thanh lý hợp đồng lao động đối với Ông Bế Ngọc Tú
       Các bên tiến hành bàn giao công tác Tổ chức - Kế hoạch tổng hợp Công ty CP du lịch và XNK Lạng Sơn như sau:
B - NỘI DUNG BÀN GIAO:
1. Hồ sơ lao động: Tổng số hồ sơ lao động 62 bộ, ( Bế Thị Thu Hương quan lý)
    2. Các loại giấy tờ, sổ sách, con dấu có liên quan:
2.1. Giấy tờ trước khi cổ phần hoá
   - QĐ số 99 UB/QĐ-TC ngày 14/4/1989, QĐ của UBND tỉnh Lạng Sơn v/v thành lập Công ty Du lịch Lạng Sơn. ( bản công chứng )
   - QĐ số 296-UB/QĐ-TC ngày 19/8/1991, v/v sáp nhập công ty Du lịch và Công ty ăn uống dịch vụ Lạng sơn lấy tên là Công ty du lịch - dịch vụ Lạng Sơn. ( bản gốc )

   - QĐ số 506/UB-QĐ ngày 16/10/1992,v/v thành lập Công ty Du lịch dịch vụ (bản gốc )

   - QĐ số 36 UB/QĐ ngày 27/01/1994 v/v đổi tên doanh nghiệp và mở rộng phạm vi kinh doanh của Công ty du lịch dịch vụ Lạng Sơn ( bản gốc ).

   - Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh doanh nghiệp nhà nước số 104755 ( bản gốc )
2.2. Các loại giấy tờ sau khi cổ phần hoá:

  - Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp Công ty cổ phần ( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh Khách sạn Hoa Sim.( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh Trung tâm ĐH HD DL( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh NH Nam Kai ( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh Xí nghiệp rượu MS( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh Hà Nội ( bản phô tô )

  - Giấy chứng nhận quyền sử dụng mã số mã vạch ( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký quyền tác giả + kèm tờ khai ( bản gốc )

  - Giấy chứng nhận đăng ký nhãn hiệu hàng hoá số 55101 ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đăng ký nhãn hiệu số 157901 ( bản gốc )

   - Giấy phép kinh doanh Lữ  hành quốc tế ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu dấu Công ty CPDL và XNK LS ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu dấu BCH Chi Đoàn ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu dấu Chi uỷ Công ty ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu dấu Hội CCB Công ty ( bản gốc )

   - Giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu dấu BCH Công đoàn Công ty ( bản gốc )

   - Giấy phép sản xuất Rượu ( bản gốc )
   - QĐ số 1710 ngày 26/8/2005 v/v phê duyệt phươg án và chuyển Công ty DL và XNK Lạng Sơn thành Cty cổ phần ( bản gốc )

   - Giấy phép hoạt động dịch vụ việc làm số 02/GP-UBND ngày 17/01/2018 do Ủy ban nhân dân tỉnh Lạng Sơn cấp ( bản gốc)
3. Giấy tờ của Công ty CP Quốc tế Lạng Sơn

      Nhận bàn giao lại theo biên bản bàn giao ngày 30/7/2004 ( Bà Thân Kim Hạnh Bàn giao cho Bà Nguyễn Thanh Hương ), trong đó Hồ sơ đất Bà Nguyễn Thanh Hương đã bàn giao cho ông Trần Đức Thanh ( BB bàn giao hồ sơ đất ngày 08/8/2007 ) và các hồ sơ liên quan đến Công ty CP quốc tế sau nay tập hợp được ( giao cho Bế Thị Thu Hương quản lý) 
4. Các loại sổ và hợp đồng:
   - Sổ nhân sự, sổ theo dõi ký hợp đồng lao động: 04 quyển.

   - Sổ theo dõi quản lý dấu và giấy phép kinh doanh

   - Sổ công văn đi của Công ty: Từ năm 2006 đến năm 2019 
   - Sổ công văn đến của Công ty: từ năm 2006 đến năm 2019
   - Sổ theo dõi công văn đi của HĐQT từ tháng 5/2008 đến nay  ( 02 quyển )
   - Sổ theo dõi hợp đồng kinh tế từ năm 1998 đến năm 2015 ( 02 quyển )

   - Quyển giấy giới thiệu năm 2017, 2018 ( 01 quyển ).

   - Công văn đi từ năm 2006 đến nay

   - Công văn đến Từ năm 2006 đến nay
   - Hợp đồng cung cấp và sử dụng điện thoại, fax, gồm các số HĐ: 031637, 004095, 031661, 034700, 035340, 003676, 008520, 811889, 15682, 811481, 0101664, 9000036003, 1000136100 ( 02 HĐ ).
    + HĐ Mạng ngày 10/8/2011.

    + HĐ ngày 27/10/2010.

    + HĐ ngày 19/11/2010.

5. Các loại con dấu
   - Dấu tròn liền mực Công ty ( Kèm theo giấy đăng ký mẫu dấu số 1497 do Công an tỉnh Lạng Sơn cấp ngày 15/10/2010)
   - Dấu công văn đến
   - Dấu sao y bản chính.

   - Dấu tên liền mực: Đậu Trường Sinh, Lê Văn Do, Bế Ngọc Tú, Phạm Đình Ban, Nguyễn Kim Thảo 

   - Dấu chức danh liền mực: Tổng Giám đốc và K/T tổng Giám đốc, Trưởng phòng TC-KHTH, Giám đốc TT Du lịch

   - Các dấu khác bằng đồng ( tiêu đề công ty, kế toán trưởng ).

6. Công tác hoạt động dịch vụ việc làm: Cặp hồ sơ liên quan đến hoạt động dịch vụ việc làm
7. Hồ sơ Công tác Thi đua Khen thưởng, Kỷ luật: 
   - Toàn bộ hồ sơ liên quan đến công tác thi đua khen thương của công ty từ trước đến nay.
  - Hồ sơ Công tác thi đua khen thưởng Cụm I các doanh nghiệp tỉnh Lạng Sơn 2019 ( Đơn vị Cụm Trưởng)
8. Hồ sơ quản lý sử dụng Đất của toàn Công ty ( 01 cặp hồ sơ)
9. Hướng dẫn quản lý Website Công ty:

   Địa chỉ login: http://tocolimexlangson.com/login.aspx
   account: admin

   pass: 123456

10. CÔNG TÁC KẾ HOẠCH:  Kế hoạch chi tiết năm 2019 Tổng giám đốc đã trình Hội đồng quản trị Công ty quyết định 
             Các chỉ kế hoạch SXKD chính năm 2019 trình HĐQT như sau:
	STT
	Nội dung
	Chỉ tiêu

	1
	Tổng doanh thu
	28.943.285.000đ

	2
	Tổng chi phí:       
	28.478.185.000đ

	3
	Lợi nhuận
	465.100.000đ

	4
	Tổng quỹ lương
	4.129.567.000đ

	5
	Tổng số lao động
	62

	6
	Nộp Ngân sách:

Trong đó.


- Thuế VAT:   


- Thuế TTĐB: 

- Tiền thuê đất, thuế phi nông nghiệp + Muôn bài:   
	4.015.550.000đ

1.954.750.000đ

1.721.200.000đ

339.600.000đ


     ( Kèm theo biểu tổng hợp thực hiện KH năm 2018 và giao KH năm 2019; biểu tổng hợp kế hoạch năm 2019 toàn Công ty và biểu kế hoạch sản xuất kinh doanh của các đơn vị chi nhánh).
       Bên bàn giao Ông Bế Ngọc Tú đã bàn giao đầy đủ công tác Tổ chức – Kế hoạch tổng hợp nêu trên, không có công nợ phải thu, phải trả tại Công ty.

       Bên nhận bàn giao Ông Phạm Đình Ban Tổng giám đốc điều hành Công ty CP du lịch và XNK Lạng Sơn đã tiếp nhận đủ những nội dung nêu trên và thực hiện công tác Tổ chức - kế hoạch tổng hợp theo quy định./.

                BÊN NHẬN                                                    BÊN GIAO

              Bế Thị Thu Hương                                             Bế Ngọc Tú
THÀNH PHẦN CHỨNG KIẾN BÀN GIAO
    + Ông Phạm Đình Ban  ………….…………………………………………

    + Ông Lê Văn Do  ………….……………………………………………….
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